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Guía Rápida entrega Proyecto de Graduación

La presente guía incluye un detalle de ciertos aspectos formales en relación a la presentación del Proyecto de Graduación, que son tenidos en cuenta al momento de entrega en Gestión Académica, Mario Bravo 1050, 3er. Piso. Las consideraciones de esta guía están desarrolladas en el Escritos Nº 65.
Generalidades
- Formato
El tamaño de todos los anillados que compongan el Proyecto de Graduación debe ser A4, en el caso de incluir material que supere esta medida deberá doblarse respetando el módulo A4 (por ejemplo renders, planos, etc.). Como excepción, los brandbooks (manuales de marca), manuales de normas y de identidad visual podrán presentarse en forma separada con un diseño acorde al proyecto presentado. En el caso de proyectos de packaging, deberá incluirse una maqueta a escala, de manera que no supere las medidas establecidas para la caja contenedora.

Se entrega una impresión de los cuerpos A, B y C. La impresión del Proyecto de Graduación debe ser en forma vertical, utilizando el modo apaisado sólo para mapas o tablas, de ser necesario.
Cada uno de los cuerpos que componen el Proyecto de Graduación debe estar anillado individualmente, con tapa transparente y contratapa opaca. 

Las portadas para cada uno de los cuerpos se obtienen en el minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos.

-Papel

El papel utilizado a lo largo de todo el trabajo, es de gramaje standard (80 gr.) o superior, inclusive páginas preliminares, apéndices y currículum vitae. Se exceptúan aquellos trabajos en los que es necesario incluir -en ciertas partes- un gramaje de papel superior, cuyo objetivo es exhibir y enfatizar la producción realizada.

-Tipografía

La tipografía es uniforme en todo el texto del Proyecto de Graduación, pudiendo elegir entre Arial y Courier New en cuerpo 11, o Times o Times New Roman en cuerpo 12. 

-Interlineado

El interlineado es doble. Sólo se acepta el interlineado simple en tablas y citas textuales de más de 40 palabras.

-Márgenes

Los márgenes descriptos a continuación se aplican y respetan en todo el documento, incluyendo las páginas de gráficos, imágenes y tablas: márgenes derecho y superior de 2,5 cm., y márgenes izquierdo e inferior de 3 cm.
-Estilo de redacción

La redacción del Proyecto de Graduación debe realizarse en 3º persona y en tono académico- profesional, excepto en el apartado “Logros de mi PG”, situado en el Cuerpo A y en  “Agradecimientos”, de incluirse.
-Numeración

Los tres cuerpos deben numerarse de manera independiente, no correlativa y con numeración arábiga, no romana. La numeración del cuerpo A se inicia en la primera página de la síntesis y finaliza en la última página correspondiente a la declaración jurada. La numeración del cuerpo B se inicia en la primera página de la introducción y finaliza en la última página de las conclusiones (no se numeran, por lo tanto, la carátula, los índices, las referencias bibliográfica y la bibliografía). La numeración del cuerpo C se inicia en la primera página de los documentos incluidos y finaliza en la última página de los mismos.
-Entrega

El Proyecto de Graduación se entrega en una caja contenedora negra, del mínimo tamaño en que entren cómodamente todos los elementos que compongan el PG, incluyendo los 2 CD. El tamaño solicitado es 36 cm. de largo, 24 cm. de ancho y 6.5 cm de alto. No se aceptan cajas de mayor tamaño al indicado en esta guía. La caja debe estar rotulada en su tapa, en un lateral corto y en un lateral largo, siendo 3 rótulos en total. Los mismos pueden obtenerse en el Minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos.
Los estudiantes de las carreras de Diseño, deberán adaptar la producción creativa o proyectual a la normativa vigente para todas las carreras, tanto en relación al formato como a las especificidades. 

Cualquier modificación que el alumno realice a las normas descriptas, será una decisión bajo responsabilidad del estudiante, y quedará a consideración de la Facultad, en relación a la pertinencia y aceptación del proyecto presentado.

Se deberán incluir las hojas etapa I, II y III que corresponden a las correcciones realizadas por los profesores en el 25, 50 y 75%. De esta forma, el Comité de Evaluación observará el detalle de las evaluaciones parciales al momento de corregir el Proyecto de Graduación. Sin las fotocopias de las fichas que el estudiante recibió durante la cursada, no se aceptarán trabajos.
Para entregar el Proyecto de Graduación es requisito tener aprobadas las materias Seminario de Integración I y Seminario de Integración II y que la Hoja de Situación Académica del estudiante refleje la aprobación del examen final de Seminario de Integración I. No se podrá adeudar ninguna cursada en el momento de la entrega del 100% del PG.
-Normas de Estilo y Normas APA

Por último, en relación a las citas bibliográficas, la Universidad se rige  para la presentación de Tesis y Proyectos de Grado con el Manual de Estilo de Publicaciones de la American Psychological Association (APA). Por esto, la Biblioteca ofrece un documento que actualiza periódicamente, “Las citas de fuentes de información y algunas normas de estilo en las tesis y en los trabajos de investigación”, basado en las normas de la APA. Puede obtenerse impreso en la Biblioteca, o bajarlo de la web de la Universidad / Biblioteca / Guías de Ayuda.  También hay una guía de ayuda de las Normas APA en el “Escritos Nro. 65”.  Asimismo y en relación a las normas de estilo vigentes, su utilización se encuentra reglamentado en el escrito mencionado y en la “Ficha de Autoevaluación 100%”, disponible en el Minisitio Proyecto de  Graduación/Hoja Autoevaluación 100%.
Todos los documentos citados en el texto deben ser incluidos en la lista de referencias bibliográficas. Las referencias no deben ser citadas al pie de página. Para las citas textuales, al terminar la cita, siguiendo las normas APA, se consigna autor, año y página. Luego las referencias se colocan al final, antes de la bibliografía general, en una página llamada referencias bibliográficas, por orden alfabético del autor. En la bibliografía general se incluyen los textos utilizados en la elaboración del trabajo, hayan sido o no citados en el texto. En el caso que los libros referenciados en el texto coincidan con la totalidad de libros utilizados en el trabajo, no será necesario duplicar la información bajo los dos esquemas, sino que será suficiente la lista de referencias bibliográficas.
Cuerpos del PG
-Cuerpo A

El cuerpo A es un texto que se escribe una vez finalizado el PG y corresponde a su presentación y fundamentación. Su contenido debe respetar el siguiente orden y las siguientes características:
· Portada: se obtiene del Minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos. 
· Índice: con numeración y paginado correspondientes.
· Síntesis: debe tener una extensión de 2 a 4 páginas.
· Logros de mi PG: el estudiante expone, en primera persona, los logros y aportes significativos de su trabajo.
· Introducción: el límite máximo de páginas es de 5.
· Currículum Vitae: máximo de hasta 2 páginas e incluye foto pequeña actualizada. Contiene datos personales (nombre y apellido completos, fecha y lugar de nacimiento, nacionalidad), otros estudios significativos, área de interés profesional, premios obtenidos / muestras / publicaciones, trabajos realizados (mencionar empresa, institución, tipo de trabajo y período).
· Declaración jurada: se obtiene del Minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos. Debe estar firmada. 
-Cuerpo B

El cuerpo B corresponde al desarrollo y producción del PG. Su contenido debe respetar el siguiente orden y las siguientes características:
· Portada: se obtiene del Minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos.

· Agradecimientos: son opcionales y se redactan en primera persona.
· Índice: debe estar dividido en capítulos con sus títulos y subtítulos, numeración y paginado correspondiente.
· Introducción: presenta el tema, la fundamentación, los objetivos (generales y particulares), la metodología, el diagnóstico y el estado del conocimiento.
· Cuerpo-Capítulos: el cuerpo B debe tener una extensión mínima de 80 páginas, organizada por capítulos y numerado desde la primera página de la introducción hasta la última página de las conclusiones. Si el Proyecto de Graduación se trata de una producción creativa o proyectual, el cuerpo B debe incorporar las partes más significativas del registro gráfico de la producción acompañadas por una reflexión acerca de cada una de las imágenes incorporadas. La producción completa se incluye en el cuerpo C.
· Conclusiones: resaltan los resultados obtenidos y expresan los hallazgos y aportes del PG.
· Lista de referencias bibliográficas: Se presentan todos los textos, artículos, documentos que hayan sido citados en el texto, según las normas APA.
· Bibliografía: presenta todos los textos, artículos, documentos y fuentes utilizadas según Normas APA. 
-Cuerpo C

El cuerpo C corresponde a los anexos e incluye la producción completa en el caso de los trabajos proyectuales. También está compuesto por toda aquella documentación que represente el suficiente interés y pertinencia para acompañar la presentación del PG –cualquiera sea su categoría- y en este último caso, su inclusión en el PG es opcional. Debe tener:
· Portada: se obtiene del Minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos. 
· Índice: con numeración y paginado correspondientes.
· Material: integra documentación de interés, pudiendo ser en un papel de calidad y con una breve fundamentación de su inclusión.
Es el lugar en el que se ubica el desarrollo completo de las producciones que corresponden a las carreras de diseño, situando en el cuerpo B algunas imágenes específicas y fundamentales que ilustran el texto y dan cuenta del producto final logrado.
-Material digital
Se presentan dos copias en CD –no DVD- debidamente rotulados bajo las normas de la Universidad (los modelos de rótulos se obtienen en el Minisitio de Proyecto de Graduación / Portadas y Rótulos) que digitalizan los cuerpos A, B y C. Los archivos incluidos deben ser de extensión .doc para el texto y .jpeg para las imágenes. No se aceptarán discos que presenten la información en otro tipo de archivo como, por ejemplo, .pdf.
El CD debe incluir inicialmente una carpeta de nombre PG_nombre y apellido del alumno e incluirá las siguientes subcarpetas:
· CuerpoA_nombre y apellido del alumno. Incluirá todos los archivos que fueron utilizados para la composición en papel del cuerpo A, incluyendo los rótulos. 

· CuerpoB_nombre y apellido del alumno. Incluirá todos los archivos que fueron utilizados para la composición en papel del cuerpo B, incluyendo los rótulos.

· CuerpoC_nombre y apellido del alumno. Incluirá todos los archivos que fueron utilizados para la composición en papel del cuerpo C, incluyendo los rótulos. Es opcional.
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